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SCHEDA ANAGRAFICA CONSULTATORE 

/ ditta RICHIESTE TELEFONICHE O VIA 

MAIL 
da compilare e spedire via e-mail 

 

Il sottoscritto ____________________________________________________________________________________________ 

professione o qualifica __________________________________________________________________________________ 

titolo di studio __________________________________________________________________________________________ 

Nato a  il  C.F. / P.I. _______________________________________________________ 

Residente in via      N. civ.____ Città______         Cap.    _____  Prov. _____ 

Tel / Cell    e-mail    ___________ 

Documento d’identità: tipo       N.    Scad. _______________________ 

Per la seguente finalità 

 

_________________________________________________________________________________________________ 

Richiede la riproduzione della seguente opera (Specificare le parti o pagine) e 

collocazione/segnatura archivistica 

__________________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 

FATTURA da emettere a nome della ditta 

Ragione sociale e tipologia societaria _________________________________________________________________ 

Sede legale (indirizzo, città, cap, provincia) ____________________________________________________________ 

Partita Iva / Codice Fiscale _____________________________________________________________________________ 

Codice SDI ______________________________________________________________________________________________ 

Indirizzo PEC ___________________________________ Indirizzo posta alternativo ____________________________ 

 
 
LE RIPRODUZIONI SONO UTILIZZABILI ESCLUSIVAMENTE A SCOPO DI STUDIO E NON POSSONO ESSERE CEDUTE 

A TERZI NÉ UTILIZZATE PER PUBBLICAZIONI CON OGNI MEZZO 
 
Acconsento all’invio della Newsletter di Apice all’indirizzo mail sopra indicato SI NO 
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Il Centro ricorda le norme per la riproduzione e per la pubblicazione dei 

documenti tratti dai propri fondi: 

 
• Le riproduzioni ad uso studio hanno un costo di € 0,30 iva incl. ognuna. 

• La riproduzione è in ogni caso concessa ove lo stato di conservazione dell'esemplare lo consenta e il 

procedimento di riproduzione non arrechi danni al materiale. 

• Nell’uso di fonti archivistiche tratte dagli archivi del Centro Apice, la citazione archivistica dovrà essere la 

seguente: Università degli Studi di Milano, Apice, Archivio….., serie/sottoserie…., fasc…. 

• La riproduzione di testi tratti da opere a stampa dovrà essere sempre accompagnata dalla menzione del 

titolo dell'opera, dei nomi dell'autore, dell'editore e, se si tratti di traduzione, del traduttore, qualora tali 

indicazioni figurino sull'opera riprodotta; inoltre deve essere indicata la provenienza dell’opera riprodotta, 

secondo la seguente dicitura: Università degli Studi di Milano, Apice, Fondo….. 

• Nel caso in cui l’Utente desideri pubblicare trascrizioni tratte dagli archivi di Apice (soprattutto se coperto da 

diritto d’autore) è necessario che ottenga l’autorizzazione alla pubblicazione da parte degli eredi 

dell’autore. L'ottenimento delle autorizzazioni dei titolari dei diritti è onere dell’utente. Il Centro Apice declina 

ogni responsabilità nel caso l'utente compia violazioni di diritti di terzi sul materiale riprodotto. 

• Nel caso in cui l’Utente intenda pubblicare carteggi tratti da un fondo archivistico, è necessario che ottenga 

l’autorizzazione alla pubblicazione da parte degli eredi di mittente e destinatario della/e lettere. 

L'ottenimento delle autorizzazioni dei titolari dei diritti è onere dell’utente. Il Centro Apice declina ogni 

responsabilità nel caso l'utente compia violazioni di diritti di terzi sul materiale riprodotto. 

• L’autorizzazione ottenuta dovrà essere trasmessa in copia al Centro Apice prima della pubblicazione. Si fa 

presente che l’eventuale violazione della legge sul diritto d’autore è responsabilità dell’Utente. 

• L’indicazione di Apice nel colophon di una pubblicazione dovrà essere fatta secondo la seguente dicitura: 

Università degli Studi di Milano, Apice (Archivi della Parola, dell’Immagine e della Comunicazione 

Editoriale). 

• Se l’Utente desidera pubblicare riproduzioni fotografiche di documenti tratti da fondi, è necessario attenersi 

alle “Condizioni per la pubblicazione” e compilare la “Richiesta di autorizzazione alla pubblicazione. L’utente 

sarà inoltre tenuto al pagamento dei diritti di riproduzione nella misura di euro 30 + iva per ogni immagine 

pubblicata. 

 
 

Firma leggibile  Data   

 

 

I dati personali raccolti saranno utilizzati esclusivamente per le finalità del servizio stesso a fini statistici, ai sensi del 

Regolamento Europeo (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo, nonché del D. Lgs 196/2003 integrato con il D.Lgs. 10 

agosto 2018 n. 101. 
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